
个人简历 PERSONAL RESUME

个人信息
姓 名：曹馨怡 学 号：2402810623

性 别：女 政治面貌：中共党员

出生年月：2002.10 电 话：15309208564

学 历：硕士研究生 邮 箱：991420722@qq.com

教育经历

2020.09-2024.06 西安建筑科技大学 建筑学专业 专业课绩点：3.77

2024.09-至今 西安建筑科技大学 建筑学专业 专业课绩点：3.88

主修课程：画法几何、中国建筑史、外国建筑史、美术、建筑摄影、绿色建筑概论、建筑设计、建筑结构

设计、建筑物理、建筑空间设计专论、高级视听说、英美文化概况、房地产经济学、城市设计原理、装

配式住宅建设模式理论与方法、建筑策划与城市开发建设、建筑法规、既有建筑更新改造、居住建筑与

环境适老化设计概论、绿色建筑技术与方法、人居环境科学导论、建筑空间设计与分析、建筑遗产保护

概论、适老建筑与环境设计专论、欧洲现代主义建筑选读等。

荣誉奖项：曾获国家励志奖学金两次、建筑学院“争先创优”二等奖学金两次、西安建筑科技大学优秀

毕业设计、2024 年陕西高校土建专业优秀毕业设计二等奖、研究生学业奖学金一等奖一次、二等奖一

次；曾获校级优秀共青团员、团中央“三下乡”社会实践专项活动优秀先进个人等荣誉称号。

实习经历

2025.03-2025.08 西安和光探索教育科技有限公司 外语助教

 协助外籍教师进行外语授课；

 协助办公室日常事务，包括办公用品采购和账目核对。

2025.09-2026.03 西安青石建筑工程设计有限公司 建筑师助理

 可持续未来挑战赛（SFC）：主要负责竞赛期间宣传工作，包括公众号运营、线上直播竞赛进程、周

边物料制作等；

 商洛紫荆峪游客中心项目：主要负责方案设计与模型制作及渲染，制作汇报图册等。

2026.07-至今 西安中央文化商务区控股有限公司 西安万象城招商部实习生

 参与招商图纸绘制、文件资料整理归档等基础工作；

 参与部门会议记录与纪要撰写，跟进招商工作进度；

 协助意向品牌信息考察安排，积累商业项目经验。

校园经历

2021.09-2022.06 西安建筑科技大学建筑学院学生会 志愿实践部负责人

 志愿项目策划与执行：牵头策划并落地、校园公益、赛事保障等志愿服务项目，联动校内外资源，服务覆

盖师生 500+人次，打造学院特色志愿品牌活动；

 团队建设与人员管理：带领部门干事完成志愿者招募、培训与现场调度，制定志愿活动规范与服务流程，

提升团队协作效率。

2025.09-至今 西安建筑科技大学校研究生会 生活权益部负责人
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 问题跟进与沟通协调：对接学校后勤、保卫、教务等职能部门，推动学生诉求落地解决，累计跟进处理各

类权益问题 80+件，办结率达 95%以上，切实维护同学合法权益；

 权益宣传与服务活动：策划开展“权益知识宣传月”“毕业季”“大学生生活指南”等主题活动，普及维

权知识与安全常识，覆盖研究生群体 2000+人次，营造和谐校园生活氛围；

 部门日常运营管理：统筹部门年度工作计划制定、干事培训与绩效考核，优化工作流程，规范权益服务台

账，提升部门整体服务效率与响应速度，推动校院权益工作联动开展。

2025.09-至今 西安建筑科技大学校建筑学院研究生会 学术科创部负责人

 学术交流活动策划：牵头组织学科经验分享会、学术沙龙等活动，邀请校内外专家、优秀学长分享科研经

验与前沿动态，累计举办活动 10 余场，参与人数超 500 人次，助力营造学院浓厚学术氛围；

 学风建设与科研服务：协助学院开展学风建设活动，组织科研入门培训、论文写作指导、专利申报科普等

专题分享，帮助低年级研究生解决科研入门难题，助力提升学院整体科研创新能力。

2026.03-2026.06 西安建筑科技大学校研究生工作部 助管

 行政事务处理与文件管理：协助老师处理部门日常行政工作，包括文件收发、资料整理归档、会议纪要撰

写、通知发布等，熟练运用 Office 办公软件，实现文件管理规范化、流程化；

 会务与接待保障：参与学校大型学生工作会议、培训活动的组织与保障工作，负责场地布置、参会人员接

待、流程对接等环节，确保活动顺利开展。

个人技能

专业证书：

 大学英语四、六级证书：具备良好的英文听说读写能力；

 普通话二级甲等证书：语言表达清晰规范，可胜任会议主持、公开宣讲及日常沟通等场景。

办公与数字工具：

 熟练使用 Office 套件、腾讯会议、企业微信等办公软件，具备线上会议组织、日程统筹与流程化办公能

力；

 掌握 Codex 等 AI 辅助工具，可高效完成文档撰写、数据整理与信息梳理等工作；

 熟悉公众号、小红书等新媒体平台的内容创作与运营，精通秀米、稿定设计等图文排版工具；

 具备短视频策划与基础剪辑能力，有线上宣传活动的策划与执行经验。

设计软件：

 精通 PS/AI/CAD/ID 等绘图设计相关软件，可独立完成建筑图纸绘制、视觉物料设计与成果排版。

个人评价

本人责任心强，注重细节，熟悉行政办公、会务保障全流程工作，可高效完成文件管理、物资统筹、数据统计

等内勤事务；同时擅长沟通协调与人员服务，能精准对接多方需求、妥善处理各类事务。具备良好的文字表达

与信息整合能力，对新兴数字工具有较强的学习能力与应用意识，能快速掌握并运用新工具提升工作效率。性

格沉稳负责，执行力强，能快速响应工作需求并推动问题解决，可为团队提供全面、高效的行政与人力支持，

助力团队高效运转。


